	СОГЛАСОВАНО

Председатель  Управляющего совета  школы

_____________________ О.Я. Зарубина

«______»____________ 2010 г.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор  МОУ Армизонская 

средняя  общеобразовательная школа 

_________________ Л.С. Каканова 

«_______»______________ 2010 г. 


ПОЛОЖЕНИЕ

об оказании платных дополнительных образовательных услуг в
МОУ Армизонская средняя  общеобразовательная школа 
1.      Общие положения

1.1.   Настоящее Положение разработано в соответствии с  Гражданским  кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации «Об образовании» и «О защите прав потребителей», Постановлением правительства Российской Федерации от 05 июля 2001г. № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования» (в ред. от 01.04.2003г. № 181) , приказа Министерства образования Российской Федерации от 10 июля 2003 г. № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования» и другими нормативными актами  Министерства образования и науки Российской Федерации,  Министерства образования и науки Тюменской области, Уставом школы. 

1.2.   Настоящее  положение  регламентирует порядок  организации условия предоставления платных  дополнительных образовательных услуг и регулирует  отношения, возникающие между  Школой  как  исполнителем дополнительных  платных  образовательных  услуг и  заказчиком- потребителем  данных  услуг. 
1.3. Оказание платных дополнительных  образовательных  услуг    не  является  предпринимательской  деятельностью. 
1.4. Платные  дополнительные образовательные  услуги предоставляются  в  целях: 

        1.4.1. Наиболее  полного удовлетворения образовательных  потребностей  обучающихся  образовательного  учреждения  и населения  социума;

        1.4.2. Изучения  специальных  дисциплин   сверх программ, предусмотренных учебным  планом  школы;

       1.4.3. Привлечения  в бюджет  учреждения дополнительных  финансовых  средств.

1.5. Платные  дополнительные  образовательные  услуги  (если  они  предоставляются  обучающимся  школы) не  могут  быть  оказаны  взамен или в рамках основной образовательной деятельности  школы (в рамках основных образовательных программ и государственных  общеобразовательных  стандартов), финансируемой  за  счет средств  соответствующего бюджета.
1.6. Отказ   потребителя  ( в  данном  случае   обучающегося школы , его  родителей ( законных  представителей ))  от предлагаемых  дополнительных  образовательных  услуг  не  может  быть причиной  уменьшения объема  предоставляемых  ему школой  образовательных  услуг в  рамках  основной  образовательной деятельности .

1.7. Оказание дополнительных  платных  образовательных  услуг  не  может наносить ущерб  или  ухудшать качество  основной образовательной деятельности школы.

2.      Виды дополнительных платных образовательных услуг.
 2.1.   Школа  вправе оказывать различные  виды  платных образовательных услуг, не предусмотренные учебными планами,  соответствующими образовательными программами, финансируемыми из бюджета,  и  государственными образовательными стандартами.

2.2.   К платным образовательным услугам, предоставляемым Школой,  относятся: 
        2.2.1.  Дополнительное  образование  в  кружках , секциях ( деятельность  которых  выходит  за  рамки  основной  образовательной  программы ) художественной  или  иных  направлений;

       2.2.2.  Преподавание курсов и циклов дисциплин  за  рамками  образовательных программ  по предметам   учебного плана; 

       2.2.3. Занятия по  подготовке к  обучению в  школе ( школа  будущего  первоклассника  "Филлипок" );
       2.2.4. Организация и проведение  мероприятий  в  рамках реализации  авторских  воспитательных  программ, направленных  на  всестороннее  развитие гармоничной личности  в том  числе  в профильных  лагерях, семинарах  в  каникулярный  период, организуемых  на  базе  школы;

     2.2.5. Обучение  по  дополнительным  программам  в  компьютерном  классе;

     2.2.6.  Новые  информационные услуги  для  всех  участников  образовательного  процесса : использование  фондов аудио -, видео -, медиапродуктов, электронных баз данных;
     2.2.7.Организация  работы в Интернете ( поиск и получение  информации   с   сайтов,    работа    в   режиме   Оп-Ппе,    услуги    электронной    почты, дистанционное образование);
       2.2.8.Дополнительное психологическое обслуживание обучающихся
(мониторинги, скрининг - осмотры и т.д.), дополнительные услуги психологической
службы школы родителям обучающихся;
      2.2.9.  Услуги по организации досуга детей (дискотеки, клубы по интересам,
творческие мастерские, лектории, концертная деятельность, организация
экскурсий, туристических походов, спортивно-зрелищных мероприятий,  спортинвентаря);
      2.2.10.Услуги по содержанию детей в группах продленного дня (по желанию
родителей обучающихся и при наличии в школе бесплатных групп продленного дня);
       2.2.11.Организационные
услуги
(информационно-консультативные, библиотечные услуги);
       2.2.12. Другие услуги, не запрещенные действующим законодательством.
2.3. Перечень платных услуг ежегодно утверждается приказом директора школа.
3. Порядок организации и предоставления платных дополнительных образовательных услуг
3.1.
Для оказания платных услуг школа  обеспечивает:
3.1.1.
Материально-техническое оснащение, соответствующее действующим
санитарным правилам и нормам (СанПиН) и требованиям по охране и безопасности
здоровья потребителей услуг;
3.1.2.
Качественный подбор педагогических  кадров;
3.1.3.
Предоставление учебной и методической литературы, информационных
ресурсов, специализированного и лабораторного оборудования.
3.2.
При оказании школой  платных дополнительных образовательных услуг
участники образовательного процесса выполняют следующие функции:
3.2.1. Директор школы:
· утверждает штатное расписание и смету расходов;

· утверждает учебный план и расписание занятий;

· устанавливает ежемесячную заработную плату преподавателям;

· заключает трудовые договоры (соглашения) с педагогическими работниками, оказывающими платные дополнительные образовательные услуги;

· заключает договоры с родителями (законными представителями) обучающихся;

· издает приказы по организации платных дополнительных образовательных услуг.

· в рабочем порядке директор школы может рассматривать и утверждать: список лиц, получающих платную услугу (список может дополняться, уточняться в течение учебного периода); расписание занятий; при необходимости другие документы (должностные инструкции, расчеты стоимости платной услуги, формы договоров и соглашений, дополнения и изменения к ним, рекламные материалы, буклеты и т.д.)

3.2.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной   работе:
· Изучает потребности населения;

· Ведет рекламную деятельность, в рекламную деятельность включается доведение до потребителя (в том числе путем размещения на информационных стендах в школе достоверной информации об исполнителе и оказываемых платных услугах, обеспечивающей возможность их правильного выбора.

•
Составляет учебный план каждого вида платных дополнительных образовательных услуг;
. Комплектует группы обучающихся;
•
Осуществляет контроль за порядком организации и оказанием   платных
дополнительных образовательных услуг и ведением документации;
· Составляет расписание занятий, кружков, секций и др.;

· Контролирует посещаемость обучающимися занятий.

.2.3. Главный бухгалтер:
.Составляет сметы расходов;
· Начисляет ежемесячно заработную плату  работникам, оказывающим платные дополнительные образовательные услуги;

· Систематизирует сведения о поступлении оплаты за платные услуги;
· Ведет учет оплаты платных дополнительных образовательных услуг.

3.2.4. Родители (законные представители):
· Заключают договор со  школой;

· Производят своевременную оплату;

· Контролируют посещение занятий обучающимися.

3.2.5.    Педагогический    работник,    оказывающий    платные    дополнительные образовательные услуги:
· Составляет календарно-тематическое планирование занятий;

· Реализует в полном объеме программу занятий;
· Несет ответственность за жизнь и здоровье обучающихся во время занятий;
·  Проводит занятия согласно расписанию;

· Ведет учет посещаемости занятий обучающимися.

3.3.Платные       дополнительные       образовательные       услуги       оказываются  в свободное от образовательного процесса время.
3.4.     Место     оказания     платных    дополнительных    образовательных    услуг определяется в соответствии с расписанием занятий, в свободных учебных кабинетах.
3.5.Наполняемость    групп    для    занятий    определяется    в    соответствии    с потребностью.
3.6. Продолжительность занятий устанавливается от 30 минут до 45 минут в зависимости от возраста обучающихся и степени сложности оказываемых услуг.
4. Порядок получения и расходования денежных средств
4.1.     Платные услуги осуществляются за счет  внебюджетных средств:
4.1.1. Средств родителей (законных представителей);
4.1.2. Средств  других потребителей услуг;
4.1.3. Благотворительных пожертвований;
          4.2. Потребитель обязан оплатить оказываемые платные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Стоимость оказываемых платных услуг в договоре определяется по соглашению между исполнителем и потребителем в соответствии с утвержденной сметой.
4.3. Оплата   платных  услуг  производится   как   наличным   путем   (через   кассу школы),   так    и    безналичным    путем    (на    расчетный    счет   школы). Потребителю в соответствии с законодательством Российской  Федерации  выдается документ, подтверждающий оплату услуг.
4.4. По соглашению исполнителя и потребителя оплата платных услуг может осуществляться за счет благотворительных пожертвований или иных целевых поступлений.
         4.5. Школа  вправе снижать отдельным лицам цены на платные услуги, освобождать от уплаты полностью за счет других внебюджетных источников финансирования или за счет других источников, предусмотренных законодательством. Данные льготы определяются приказом школы и оговариваются в договоре между школой  и потребителем. Льготами могут пользоваться дети из многодетных семей, дети педагогических работников школы, подопечные дети и дети, нуждающиеся в государственной защите.
4.6.
Доходы от оказания платных услуг полностью реинвестируются в
школе  в соответствии со сметой расходов. 
4.7.
Школа  по своему усмотрению расходует средства, полученные от
оказания платных услуг (в соответствии со сметой доходов и расходов). Полученный
доход расходуется на цели развития школы:
4.7.1. развитие и совершенствование образовательного процесса;
4.7.2. развитие материальной базы;
4.7.3.
увеличение    заработной    платы    сотрудникам;
4.7.4.
другие цели.
4.8.
Бухгалтерия школы ведет учет поступления и использования средств
от платных услуг в соответствии с действующим законодательством.
5. Ответственность исполнителя и потребителя при оказании платных услуг
5.1. Школа  оказывает платные услуги в порядке и в сроки, определенные договором, и в соответствии с его уставом.
5.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору школа и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
5.3.
При обнаружении недостатков оказанных платных услуг, в том числе
оказания их не в полном объеме потребитель вправе по своему выбору потребовать:
5.3.1. безвозмездного оказания платных услуг, в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными планами и договором;
5.3.2.
соответствующего уменьшения стоимости оказанных платных услуг;
5.3.3.
возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков
оказанных платных услуг своими силами или третьими лицами;
5.3.4. потребитель вправе расторгнуть договор и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных платных услуг не устранены исполнителем либо имеют существенный характер.
5.4.
Если школа своевременно не приступила к оказанию платных услуг или
если во время оказания платных услуг стало очевидным, что оно не будет
осуществлено в срок, а также в случае просрочки оказания таких услуг потребитель
вправе по своему выбору:
5.4.1.
назначить школе новый срок, в течение которого исполнитель
должен приступить к оказанию платных услуг и (или) закончить оказание таких
услуг;
5.4.2. потребовать уменьшения стоимости платных услуг;
5.4.3. расторгнуть договор.
5.5.
Потребитель вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных
ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных услуг,
а также в связи с недостатками оказанных платных услуг.
5.6.
Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо
образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета. В
противном случае средства, заработанные посредством такой деятельности,
изымаются учредителем в его бюджет.
5.7.
Директор школы  несет персональную ответственность за деятельность
по осуществлению платных услуг.
6. Кадровое обеспечение оказания платных услуг
6.1.
Для выполнения работ по оказанию платных услуг привлекаются:
· основные работники школы,

· сторонние специалисты.

6.2.
Отношения школы и специалистов, привлекающихся к оказанию
платных услуг, строятся в соответствии с договором подряда или договором на
оказание услуг.
6.3.
Оплата труда работников школы, специалистов со стороны
осуществляется в соответствии с заключенным договором и согласно утвержденной
смете расходов по данной услуге.
6.4.
Рабочее время привлекаемых работников к оказанию платных услуг
устанавливается в соответствии с расписанием и продолжительностью занятий (как
их количеством, так и временем проведения занятий - от 30 до 45 минут).
